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IMPRENSA ELETRONICA

Lei n® 12.527

A Lein212.527, sancionada pela Presidente da Republica em 18 de novembro de 2011, tem
o proposito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidaddos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

Atendimento ao Cidadao

A publicagdo da Lei de Acesso a Informagdes
significa um importante passo para a consoli-

dagdo democratica do Brasil e torna possivel [—"
uma maior participagdo popular e o controle I @ ?
social das agdes governamentais, o acesso da ®
sociedade as informagoes publicas permite

que ocorra uma melhoria na gestdo publica.

Veja ao lado onde solicitar mais informagoes e
tirar todas as duvidas sobre esta publicagdo.

Diario Oficial Eletrénico: Agilidade e Transparéncia

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informagao e incentivando a partici-
pagdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletronico, proporciona rapidez no processo
de administragdo da documentacdo dos atos publicos de maneira eletronica, com a seguran-
¢a da certificagao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidaddo, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder Pu-
blico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Didrio Ofi-
cial é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugdes, instrugdes normativas, porta-
rias e outros atos normativos de interesse geral;
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DECRETOS

DECRETO N° 151 DE 19 DE SETEMBRO DE 2017

Regulamenta o regimento interno do Servigo
Autdbnomo de Agua e Esgoto-SAAE e da
outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Carinhanha, Estado
da Bahia, Senhor, Geraldo Pereira Costa, no uso de suas atribui¢cbes legais,

Decreta:

Art. 1° Fica aprovado a Estrutura Organizacional e respectivo Regimento Interno do Servigco
Auténomo de Agua e Esgoto-SAAE, anexo | e |l deste Decreto, elaborado em cumprimento ao disposto no
Art. 6°, § 1°, da Lei Municipal n® 1104, 20 de dezembro de 2010, que reestruturou o Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto-SAAE.

Art. 2°  Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3°  Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 19 de setembro de 2017.
Registre-se;

Publique-se;
Cumpra-se;

Geraldo Pereira Costa.
Prefeito
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Artigo 1°.

ANEXO |

Regimento interno do Servico Municipal de Agua e Esgoto
Disposicdes preliminares

Este Regimento Interno dispBe sobre a Estrutura Organizacional Administrativa do

Servigo Auténomo de Agua e Esgoto-SAAE, criada de acordo com o Artigo 6°, da Lei n°® 1104, de 20 de
dezembro de 2010.

Artigo 2°. O SAAE, criado pela Lei Municipal n° 328, de 06 de novembro de 1967, é
uma Autarquia Municipal, com personalidade juridica de direito publico, com autonomia administrativa e

financeira.

Artigo 3°. Compete a0 SAAE:

VI.
VII.

VIII.

Artigo 4°.
e Artigo 6°, da
caracteristicas, é

estudar, planejar, projetar, executar as obras relativas a constru¢cdo, ampliagdo ou
remodelagdo dos sistemas publicos de abastecimento de agua e esgotamento sanitério,
em consonancia com o Plano Municipal de Saneamento Basico;
atuar como 6rgéo técnico em compromissos firmados pelo municipio com outros entes
federados e com outras instituicdes, que sejam relativos a abastecimento de agua e de
esgotos sanitérios;
operar, manter, conservar e explorar, diretamente, os servicos de agua e esgotos
sanitarios, na sede municipal e nas localidades de pequeno porte;
lancar, fiscalizar e arrecadar as tarifas e taxas decorrentes da prestagéo dos servigos de
abastecimento de agua e de esgotamento sanitario;
lancar, fiscalizar e arrecadar contribuicdo de melhoria que incidirem sobre os terrenos
beneficiados com servigcos de agua e/ou esgoto, ou em razdo de obras a executar;
propor politica tarifaria no sentido primordial de criagcdo ou manuten¢do das condi¢cbes de
sustentabilidade da prestacéo dos servicos;
Realizar concursos publicos para prover as vagas em seu quadro de pessoal efetivo,
autorizadas e estabelecidas na forma da lei;
promover estudos e pesquisas para o aperfeicoamento de seus servicos e manter
intercambio com entidades que tenham interfaces no campo do saneamento e meio
ambiente;
promover atividades de protecéo e de preservacao dos recursos hidricos;
exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o abastecimento de agua e
esgotamento sanitério, na sede municipal e nas localidades de pequeno porte, de acordo
com o Plano Municipal de Saneamento Basico e com a legislacdo vigente, desde que
assegurados os recursos financeiros necessarios.
A Estrutura Organizacional aprovada de acordo com o organograma integrante do anexo |
Lei n°® 1104, de 20 de dezembro de 2010, em consonancia com suas finalidades e
constituida dos seguintes Orgaos:
l. Orgéo de Diregéo Superior

a) Diretoria Geral
Il Orgéos de Direcdo Auxiliar

a) Divisdo Administrativa-DIADM

b) Divisao Técnica-DIVITEC
M. Orgéos de Execucdo Administrativa e Técnica

a) Secdo de Operacdo/Manutencdo do Sistema de Abastecimento de Agua-
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SEMASA
b) Secdo de Operacdo/Manutencdo do Sistema de Esgotamento Sanitario-
SEMASE.
c) Secédo Administrativa-SEAD
d) Secédo Comercial-SECOM
Orgaos de Assessoria
Assessoria Técnica
Assessoria Juridica
Orgaos Vinculados a Diretoria
Controle Interno
Comisséo de Licitacdo

Artigo 5°. A Diretoria Geral sera exercida por um Diretor Geral, designado pelo Prefeito em Cargo
em Comisséo de livre nomeacao e exoneracéo, codigo CC-1, de preferéncia com nivel superior na area de
Engenharia, Arquitetura ou Agronomia, com registro no CREA (Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia) ou na area de Administracdo, Economia e/ou Ciéncias Contébeis, podendo ainda
ser do préprio quadro de funcionarios da autarquia.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

Artigo 6°. Compete a Diretoria Geral exercer a direcdo geral da Autarquia, e, especialmente:

Representar o SAAE, em juizo ou fora dele diretamente ou por mandatario ou
preposto, com poderes especificos;

Supervisionar, coordenar, orientar, controlar, gerir os nego6cios e atividades
administrativas e técnicas do SAAE;

Cumprir os dispositivos da Constituicdo Federal, Estadual e os da Lei Orgéanica do
Municipio;

Praticar os atos pertinentes as atribuicbes que lhe forem outorgadas ou delegadas;
Prover as fung¢des de confianca do SAAE;

Cumprir e fazer cumprir este Regimento, o Regulamento do SAAE e toda a legislacéo
pertinente a gestdo publica federal, estadual e municipal em vigor, inclusive os
convénios firmados com empresas privadas e/ou 6rgéos das trés esferas de governo;
Movimentar os recursos financeiros do SAAE e assinar os documentos relativos as
respectivas contas bancarias, juntamente com o servidor da Autarquia para tal
finalidade;

Assinar e cumprir todas as obrigagcbes assumidas com terceiros, observando a
legislacéo pertinente;

Delegar competéncia, por ato expresso, a qualgquer um dos servidores do SAAE
investidos nas funcfes de chefia, em obediéncia a legislacdo pertinente;

Encaminhar ao Prefeito Municipal as propostas do SAAE, referentes as Diretrizes
Orcamentérias e ao Orcamento Anual de cada exercicio financeiro, em observancia a
legislagéo pertinente;

Atender as demandas oriundas do Controle Externo exercido pelo Tribunal de Contas
dos Municipios;

Elaborar a prestacdo de contas anual submetendo-a ao exame e aprovacdo do
Tribunal de Contas dos Municipios;

Encaminhar, no prazo determinado cépia da Prestacéo de Contas Anual do SAAE ao
Prefeito Municipal e Camara de Vereadores em cumprimento a legislacao vigente;
Encaminhar ao Prefeito Municipal, o relatério de atividades do SAAE, referente a
cada exercicio financeiro;

Promover a arrecadacédo das importancias provenientes dos servigos prestados pelo
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SAAE, bem como implementar a obtencdo de recursos financeiros de outras fontes
de receita;

Solicitar ao Prefeito Municipal, a abertura de créditos adicionais, de acordo com a
legislacédo pertinente;

Articular-se com entidades publicas ou privadas a fim de obter cooperacdo e
assisténcia de qualquer natureza destinadas a promover o desenvolvimento das
atividades do SAAE;

Apresentar ao Prefeito Municipal as minutas dos convénios, acordos ou outros
instrumentos legais a serem firmados;

Firmar contratos, convénios, acordos com entidades publicas ou privadas, em estrita
obediéncia a legislacdo pertinente;

Autorizar e homologar procedimentos licitatérios, em suas diversas modalidades;
Praticar os atos inerentes ao desenvolvimento da politica de recursos humanos do
SAAE, de acordo com a legislacéo pertinente;

Propor ao Executivo Municipal, efetuar desapropriagdo de terrenos, visando sua
utilizagc&o para ampliacdo e melhoria dos servigos prestados pelo SAAE;

Prestar informag®es a autoridades publicas em geral, quando solicitadas oficialmente,
nos termos da legislagéo pertinente;

Franquear ao exame dos 6rgédos fiscalizadores municipais, estaduais e federais, a
escrituracdo contabil e de documentos relativos a gestdo administrativa, financeira e
técnica do SAAE;

Aplicar as penalidades aos usuéarios dos servicos de agua e de esgotos, ou decidir,
em grau de recursos sobre sua aplicacdo, por motivo de infracdo aos dispositivos
regulamentares relativos aqueles servicos;

Aprovar campanhas informativas e educativas, visando a maximiza¢do ou a melhoria
dos servicos prestados pelo SAAE, assim como o bem estar da populacéo;

Promover a perfeita integracdo entre os orgaos da Estrutura Administrativa do SAAE
para que haja aplicacéo integrada das suas diretrizes e determinagdes técnicas;

Zelar pelo controle dos custos operacionais, combate ao desperdicio e evitar
duplicidades de iniciativas;

Praticar os atos executivos ou administrativos que néo lhe sejam vedados por lei.

Artigo 7°. A Divisdo Administrativa-DIADM é um 6rgdo de direcdo auxiliar subordinado a Diretoria

Geral.

Artigo 8° A Chefia da DIADM, coédigo FC-1 sera exercida por servidor integrante do Quadro de
Servidores Efetivos do SAAE, preferencialmente de nivel superior, designado pelo Diretor Geral.
Artigo 9°. Compete a DIADM:

VI.

VIL.
VIII.

coordenar, orientar, dirigir e controlar a execuc¢do das competéncias especificas dos
orgaos e do pessoal que lhe sdo subordinados;

adotar medidas necessarias a melhoria da execucao de suas respectivas atividades;
despachar com o Diretor e encaminhar 0os assuntos e processos que a ele devam ser
apresentados para conhecimento e deciséao;

emitir parecer sobre assuntos de natureza administrativa e financeira que Ihe forem
submetidos;

delegar competéncia ao pessoal que lhe é subordinado, observada a legislagao
vigente;

promover a operagdo e controle do sistema de malotes, de expedicdo de
correspondéncia por correios e/ou mensageiro;

promover a execucdo das atividades relativas a expediente, protocolo e arquivo;
promover a execucdo das atividades relativas a conservacdo dos prédios, moveis,
instalacdes, maquinas, equipamentos, veiculos e outros da SAEC;

promover a execucdo das atividades relativas a limpeza, zeladoria, copa, portaria,
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telefonia, reproducdo de documentos e vigilancia;

promover a execucdo das atividades relativa a compras, almoxarifado, patrimonio e
transportes;

promover a realizacdo de licitacbes para compra de materiais, obras e servigcos
necessarios as atividades da SAAE;

promover a execucao das atividades relativas a politica de recursos humanos da
SAAE;

promover a execucdo das atividades relativas ao cadastro, emissdo e controle de
contas;

promover a execucgdo das atividades relativas aos servigos contabeis;

promover a execucdo das atividades relativas aos servigos de informatica para os
demais 6rgéos da SAAE;

promover a¢des e eventos com vistas a racionalidade, a eficiéncia, a eficacia e a
efetividade na gestdo administrativa do SAAE;

promover a alienacdo de bens mdveis e inserviveis, antieconémicos ou em desuso,
em observancia a legislacao pertinente;

manter estatistica dos fatos relacionados com suas atividades para avaliagdo de
desempenho e elaboragé&o de estudos;

providenciar a elaboracdo de atos normativos, contratos, convénios e quaisquer
outros documentos de interesse da SAAE;

cumprir e fazer cumprir o presente Regimento;

elaborar e apresentar ao Diretor Geral, relatério periddico sobre as atividades
desenvolvidas;

desempenhar outras tarefas compativeis com a fun¢do ou atribuidas pelo Diretor
Geral.

Artigo 10. A Divisdo Técnica-DIVITEC é um 6rgao de dire¢do auxiliar subordinado a Diretoria Geral.

Artigo 11. A Chefia da DIVITEC, cédigo FC-1, sera exercida por servidor integrante do Quadro de
Servidores Efetivos do SAAE, preferencialmente de nivel superior, designado pelo Diretor Geral.

Artigo 12. Compete a DIVITEC:

VI.

VII.

VIII.

coordenar, orientar, dirigir e controlar a execugcdo das competéncias especificas dos
Orgéos e do pessoal que lhe sdo subordinados;

adotar medidas necessarias a melhoria da execucao de suas respectivas atividades;
despachar com o Diretor Geral e encaminhar 0s assuntos e processos que lhe devam
ser apresentados para conhecimento e decisao;

emitir parecer sobre assuntos de natureza técnica que lhe forem submetidas;

delegar competéncia ao pessoal que lhe é subordinado, observada a legislagao
pertinente;

promover acdes e eventos com vistas a racionalidade, a eficiéncia, a eficacia e a
efetividade na gestéo técnica do SAAE;

promover a execucdo das atividades relativas a captacdo, aducado, tratamento e
distribuicao de agua;

promover a execuc¢ao das atividades relativas a instalacdo e manutencao de redes de
agua e a operagdo de elevatorias;

promover a execuc¢do das atividades relativas a instalagao, tratamento e manutengéo
de redes de esgoto e a operagédo de elevatorias;

promover a execugdo das atividades relativas ao controle da qualidade da agua e do
sistema de tratamento de esgoto;
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promover a elaboragéo de projetos e a execucao de obras em observancia as normas
pertinentes;

promover a execugao de atividades relativas a manutengdo e afericdo de hidrémetros
e outros medidores;

implementar a execucdo dos servicos de vigilancia sanitaria e epidemiologia em
observancia a legislacéo pertinente;

promover o controle ambiental nas acdes empreendidas pela SAAE, em observancia
a legislacéo pertinente e em articulagdo com 6rgdos municipais, estaduais, federais e
outros;

promover as atividades relativas a administracao do sistema de abastecimento d’agua
e do sistema de tratamento de esgoto do interior do Municipio;

promover a execugao de atividades relativas & manutencéo mecénica e elétrica em
geral dos equipamentos em operacdo da SAAE;

promover a execucdo de atividades relativas a protecdo e monitoramento dos
mananciais;

adequar a oferta a demanda, inclusive com a revisdo de oferta necessaria usando os
critérios de viabilidade econdmica e social da operagdo, bem como as politicas
tarifarias usadas;

cumprir e fazer cumprir o presente Regimento;

elaborar e apresentar ao Diretoria Geral, relatério periddico sobre as atividades
desenvolvidas;

desempenhar outras tarefas compativeis com a funcdo ou atribuidas pelo Diretor
Geral.

Artigo 13. A Secdo de Operacédo e Manutencéo do Sistema de Abastecimento de Agua-SEMASA é
um 6rgédo de execucao técnica subordinado a Divisédo Técnica-DIVITEC.

Artigo 14. A Chefia da SEMASA, codigo FC-2, sera exercida por servidor integrante do Quadro de
Servidores Efetivos do SAAE, designado pelo Diretor Geral.

Artigo 15. Compete a SEMASA:

VI.
VII.

VI,

XI.
XII.

XIII.
XIV.

executar as operacgdes de tratamento de agua;

realizar analises fisico-quimicas de controle operacional da estacdo de tratamento;
efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos de
tratamento de 4gua, bem como das instala¢des e equipamentos;

proceder o controle das vazdes de agua bruta e de agua tratada e os gastos com a
operacdo da estagdo de tratamento;

controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando sua renovacdo conforme
programacao;

controlar a qualidade dos produtos quimicos;

elaborar rotineiramente relatérios de controle operacional da estacao de tratamento;
observar e atender as legislacdes pertinentes;

manter o controle de qualidade da dgua destinada ao abastecimento publico;
monitorar a qualidade das 4guas dos mananciais para abastecimento publico
monitorar a qualidade das aguas dos corpos receptores;

elaborar, rotineiramente, relatérios de controle de qualidade da agua destinada ao
abastecimento publico;

realizar a operacao das estagfes de tratamento de dgua e das elevatorias;

controlar a medigdo das vazdes de agua bruta e de 4gua tratada e os gastos com a

Este documento foi assinado digitalmente por Procede Bahia - Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos.
Para verificar as assinaturas va ao site https://www.portaldeassinaturas.com.br:443 e utilize o c6digo 70D4-3B08-6D58-E381.



CARINHANHA

XV.
XVI.
XVIL.

XVIII.
XIX.
XX.
XXI.

XXII.
XXII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

SEGUNDA-FEIRA ¢ 23 DE OUTUBRO DE 2017
ANO XI | N © 1002

DIARIO OFICIAL DO MUNIC{PIO

operac¢do da estagdo de tratamento;

realizar a manutencéo dos ramais, das redes de distribui¢cdo e das adutoras;
providenciar as substituicdes das redes imprestaveis;

executar as ligacdes dos ramais de agua e a instalacdo dos padrées de medicao;

pesquisar e localizar perdas nas redes de distribuicdo e executar as correcées;
pesquisar, localizar e suprimir ligacfes clandestinas;

promover e fiscalizar a seguranca dos funcionarios, dos pedestres e dos veiculos na
execucdo das atividades do setor;

elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho de operacdo das estacdes de
tratamento e das elevatorias;

realizar a remocao, a substituicdo e a afericdo dos hidrdmetros;

elaborar, rotineiramente, relatérios de controle operacional dos sistemas de
abastecimento de agua e esgotamento sanitario;

observar e atender as legislacdes pertinentes;

manter atualizado os cadastros das unidades dos sistemas de abastecimento de
agua;

manter, organizado o acervo de livros, publicacdes técnicas, mapas e projetos;
fiscalizar e controlar as obras contratadas sob o regime de empreitada;

comunicar ao Diretor Geral eventuais irregularidades verificadas na execucédo de
obras contratadas com terceiros, sob pena de responsabilidade solidaria;

proceder a medi¢do de todos os trabalhos executados por empreitada, instruindo os
respectivos processos de pagamento;

executar obras de implantacdo, modificacdo e ampliagdo dos sistemas de
abastecimento de agua, de esgotamento sanitario e obras civis;

fiscalizar a execugdo de obras de sistemas de abastecimento de agua em
loteamentos e conjuntos residenciais;

coligir e organizar informacdes para projeto, constru¢cdo, manutencéo e custeio dos
servi¢os de esgoto;

executar outras atividades correlatas.

Artigo 16. A Secdo de Operacdo e Manutencdo do Sistema de Esgotamento Sanitario-SEMASE é
um 6rgao de execucao técnica subordinado a DIVITEC.

Artigo 17. A Chefia da SEMASE, codigo FC-2, sera exercida por servidor integrante do Quadro de
Servidores Efetivos do SAAE, designado pelo Diretor Geral.
Artigo 18. Compete a SEMASE:

VI.
VIL.

VIII.

executar as ligacdes dos ramais de esgotos;

verificar e controlar o langcamento de efluentes nas redes coletoras;

fiscalizar a conservacdo dos coletores, interceptores e emissarios, tomando as
providéncias quanto a ocorréncia de obstrucdes e rupturas;

promover e fiscalizar a seguranca dos funcionarios, dos pedestres e dos veiculos na
execucao das atividades do setor;

elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho de operacéo das elevatorias;

executar as operagdes de tratamento de esgoto e operacao de elevatorias;

realizar andlises fisico-quimicas e biolégicas de controle operacional da estacdo de
tratamento;

manter controle da eficiéncia na estacdo de tratamento;

efetuar estudos e pesquisas objetivando o aperfeicoamento dos processos,
tratamento de esgoto, bem como das instalaces e equipamentos;

coligir e organizar informac8es para projeto, construcdo, manutencao e custeio dos
servicos de esgoto;
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proceder a medigdo das vazdes de esgoto na estagdo de tratamento;

controlar o estoque dos produtos quimicos, solicitando sua renovagdo conforme
programacao;

controlar a qualidade dos produtos quimicos;

elaborar relatérios de controle operacional da estacéo de tratamento;

observar e atender as legislacdes pertinentes;

controlar a medicéo das vazdes de esgoto bruto e tratado;

realizar a manutencdo dos ramais, das redes coletoras, dos interceptores, dos
emissarios e dos pocos de visita;

providenciar as substituicdes das redes imprestaveis;

pesquisar, localizar e suprimir ligages clandestinas;

elaborar, rotineiramente, relatérios de controle operacional do sistema de
esgotamento sanitario;

observar e atender as legislacdes pertinentes;

manter atualizado o cadastro das unidades do sistema de esgotamento sanitario;
fiscalizar e controlar as obras contratadas sob o regime de empreitada;

comunicar ao Diretor Geral eventuais irregularidades verificadas na execucdo de
obras contratadas com terceiros, sob pena de responsabilidade solidaria;

proceder & medicdo de todos os trabalhos executados por empreitada, instruindo os
respectivos processos de pagamento;

executar obras de implantacdo, modificacdo e ampliacdo do sistema de
abastecimento de esgotamento sanitario;

fiscalizar a execucdo de obras do sistema de abastecimento de esgotamento
sanitario, em loteamentos e conjuntos residenciais;

executar outras atividades correlatas.

Artigo 19. A Secdo Administrativa-SEAD é um 6rgdo de execugdo administrativa subordinado a
Divisdo Administrativa-DIADM.

Artigo 20. A Chefia da SEAD, FC-2, sera exercida por servidor integrante do Quadro de Servidores
Efetivos do SAAE, designado pelo Diretor Geral.

Artigo 21. Compete & SEAD:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.
XIII.
XIV.

XV.

assessorar & DIADM na formulacdo da politica administrativa, econémica e financeira
do SAAE;

submeter & DIADM, proposta para fixacdo dos valores de ajuda de custo e diarias,
bem como para antecipacdo ou prorrogacdo do expediente normal de trabalho;
executar as atividades relacionadas a aquisicdo de materiais e prestacdo de servigos
necessarios ao bom funcionamento do SAAE;

receber, conferir, guardar e distribuir o material;

elaborar cronograma de aquisi¢cdo de materiais de consumo;

cadastrar ou tombar, classificar, numerar, controlar e registrar os bens mobiliarios e
imobiliarios;

proceder a baixa de bens alienados ou considerados obsoletos, imprestaveis,
perdidos ou destruidos, com autorizagao superior;

providenciar a recuperacao e a conservacao de bens patrimoniais méveis e iméveis;
providenciar o seguro de bens patrimoniais;

programar e controlar o uso de veiculos;

elaborar relatérios sobre o consumo de combustiveis e lubrificantes, despesas de
manutencéo e condi¢des de uso de veiculos e outros equipamentos;

controlar a lotagao nominal e numérica dos servidores;

propor a criacao, transformacéo ou extingao de emprego ou funcéo;

apurar, diariamente, o ponto do pessoal;

opinar e prestar informacdes sobre direitos e deveres do servidor;
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manter registros e assentamentos funcionais dos servidores;

elaborar a folha de pagamento do pessoal e guias de recolhimento de contribui¢cdes
previdenciarias e trabalhistas;

aplicar e fazer cumprir a legislacédo de pessoal;

promover a execucédo de atividades de:

a) recrutamento, selecao, treinamento e desenvolvimento de pessoal;

b) avaliacdo de desempenho;

¢) assisténcia social;

d) seguranca do trabalho;

elaborar a escala anual de férias, ouvidas as respectivas chefias, e promover seu
cumprimento;

elaborar escala de revezamento para atividades de natureza ininterrupta (operacao
da ETA);

receber, registrar, distribuir e expedir a correspondéncia;

receber, autuar, encaminhar e controlar a tramitacdo de peticdo, processo ou
documento;

manter o arquivo geral;

efetuar servicos de digitacdo em geral,

atender ao publico encaminhando-o as areas de competéncia;

operar 0s servicos telefénicos, inclusive prestar as informacdes solicitadas e
encaminhar as reclamacdes aos setores competentes;

controlar os servigcos de limpeza, conservacdo, manutencdo e seguranca de areas e
edificacbes;

fazer a escrituragdo sintética e analitica dos fatos de natureza orcamentéria,
financeira e patrimonial;

elaborar boletins, balancetes e outros documentos de apuragédo contabil, balangos
gerais e documentos da prestagdo de contas de acordo com a legislacdo pertinente;
processar as notas de empenho das despesas;

elaborar os boletins diarios de caixa e bancos;

registrar e conciliar as contas bancérias;

examinar, conferir e instruir os processos de pagamento e as requisicdes de
adiantamento, impugnando-os quando nao revestidos de formalidades legais;

realizar pagamento e dar quitagéo;

preparar a emissao de cheque, ordem de pagamento e transferéncias de recursos;
assessorar a DIADM na formulagéo da politica econdémica e financeira do SAAE;
colaborar na elaboragdo a proposta orcamentéria, segundo as diretrizes fixadas pela
Lei 4.320/64, Tribunal de Contas dos Municipios, Lei n® 101/00 e demais legislacdes
pertinentes;

acompanhar a execugdo do orcamento;

promover a aplicacéo financeira dos saldos bancérios;

promover a apuracédo de fraudes;

tomar conhecimento, diariamente, do movimento contébil e financeiro;

elaborar as prestacfes de contas mensais e anual;

processar as notas de empenho das despesas;

prestar informag8es sobre saldos de dotagdes orcamentarias e créditos;

tomar as contas dos responsaveis por adiantamentos;

receber e guardar valores, inclusive os de terceiros referentes a fianga, caugdo ou
deposito;

elaborar os boletins diarios de caixa e bancos;

registrar e conciliar as contas bancérias;

manter o registro de procuracdes e habilitacdes de terceiros para recebimento de
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valores;
executar outras atividades correlatas.

Artigo 22. A Secdo Comercial-SECOM é um 6rgdo de execugdo administrativa subordinado a
Divisdo Admistrativa-DIADM.

Artigo 23. A Chefia da SECOM, FC-2, sera exercida por servidor integrante do Quadro de
Servidores Efetivos do SAAE, designado pelo Diretor Geral.

Artigo 24. Compete a SECOM:

organizar e manter atualizado o cadastro dos usuarios;

programar e efetuar a leitura de hidrémetros;

promover o langcamento das tarifas e taxas dos servicos de agua e de esgoto e da
contribui¢do de melhorias;

emitir e distribuir as contas de agua e esgoto;

subsidiar a SEAD relativamente aos procedimentos necessérios a inscricdo em divida
ativa dos débito dos usuérios;

executar a cobranca amigavel da divida ativa;

Informar os débitos aos usuarios em atraso e expedir guias de recolhimento com o
célculo dos juros e multas, e segundas vias;

expedir avisos de corte e restabelecimento de fornecimento de agua;

efetuar o acompanhamento do funcionamento dos micro medidores, enviando-os a
manuten¢do quando necessario;

aplicar as penalidades previstas no regulamento dos servicos;

emitir relatérios de controle do movimento de ligacBes e consumos;

realizar pesquisas de vazamentos domiciliares;

prestar informacg6es solicitadas pelos usuarios;

executar outras atividades correlatas.

Artigo 25. A Assessoria Técnica-ASTEC é um 0Orgdo de assessoria para assuntos de

natureza técnica subordinado hierarquicamente a Diretoria Geral.

Artigo 26. A ASTEC sera exercida por profissional da Area de Engenharia de preferéncia com
experiéncia na area de saneamento basico nos eixos de abastecimento de agua e esgotamento sanitério,
com inscricdo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia-CREA, designado pelo Prefeito em Cargo
em Comisséo de livre nomeacéo e exoneracao, cédigo CC-1.

Artigo 27. Compete & ASTEC:

assessorar a Diretoria Geral, inclusive no atendimento das demandas dos 6rgdos de
controle interno e externo, em assuntos de natureza técnica nas atividades vinculadas
a obras de construcao civil, reformas, elaboracdo de projetos, operacao de sistemas
de abastecimento de agua e esgotamento sanitario, na area urbana e rural do
municipio;

responder tecnicamente pelo SAAE na elaboracdo de projetos de engenharia, obras
de construcao civil, reformas prediais, constru¢do de sistemas de abastecimento de
agua e de esgotamento sanitario, obras de implantacdo, ampliagdo e manutencao de
redes de aducdo e distribuicdo de aguas de agua e ramais prediais, implantacao,
ampliacdo e manutencdo de redes de coleta, afastamento e destinacao final
adequada de esgotamento sanitario;

responder tecnicamente pelo SAAE na fiscalizacdo e execucgao fisica (com Anotacao
de Responsabilidade Técnica-ART) dos convénios formalizados com os 6rgdos da
administragdo publica federal e estadual e quaisquer outras acdes e atividades
relativas a area técnica de responsabilidade institucional do SAAE;

analisar e emitir parecer relativamente a projetos de engenharia, obras de construcdo
civil, reformas prediais, construcao de sistemas de abastecimento de agua desde a
captacdo até os ramais de abastecimento de 4gua e desde os ramais de coleta até a
destinacao final adequada do esgotamento sanitario;
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Artigo 28. A Assessoria Juridica-ASJUR é um o6rgdo de assessoria para assuntos de
natureza juridica subordinado hierarquicamente a Diretoria Geral.

Artigo 29. A ASJUR seréa exercida por profissional da Area de Direito, com inscrigdo na Ordem dos
Advogados do Brasil, designado pelo Prefeito em Cargo em Comissao de livre nomeacdo e exoneracao,
cédigo CC-2.

Artigo 30. Compete a ASJUR:

I impugnar, defender e promover quaisquer atos necessarios a protecao do SAAE, em
processos de jurisdicdo contenciosa ou gratuita, ou de natureza trabalhista,
previdenciaria e outros perante qualquer Juizo ou Tribunal;

Il. executar a cobranca judicial da divida ativa;

Il emitir pareceres diversos de natureza juridica;

V. assessorar o Diretor Geral em questdes juridicas;
V. acompanhar as prestacfes de contas junto ao Tribunal de Contas;
VI. exercer atividade de assessoramento, quando solicitada, em processos

administrativos e de consultoria juridica, emitindo pareceres, respondendo a
consultas e prestando informacdes sobre aspectos de natureza juridico-legal em
assuntos da administracdo da autarquia;

VII. verificar a liquidez e certeza dos créditos de qualquer natureza, inerentes aos
servicos prestados pelo SAAE para fins de cobranga amigavel ou judicial,

VIII. orientar e acompanhar o cumprimento das decisfes judiciais;

IX. interpretar a Constituicdo, as Leis, os Tratados, o Estatuto, o Regimento Geral, a
Legislacé@o Interna, a Legislacdo Administrativa e os Atos Juridicos, no dmbito do
SAAE;

X. avocar autos de processos e expedientes administrativos, em tramitacdo ou
arquivados, quando relacionados com matéria em exame na Assessoria Juridica;

XI. manter entendimentos com entidades publicas e/ou particulares, relativamente aos
assuntos de natureza juridica em que o SAAE for interessado;

XIl. zelar pela observancia deste Regimento, do Regulamento dos Servigos Publicos de

Agua e Esgoto e outros instrumentos legais ou normativos do SAAE, sempre que tiver
conhecimento de qualquer transgressao aos seus dispositivos;

XIII. manter atualizados os seus arquivos relativos a legislacdo, jurisprudéncia e doutrina.
XIV.  Exercer outras atividades correlatas.
Artigo 31. O Controle Interno integra a estrutura da Autarquia em nivel de assessoria,

subordinado diretamente ao Diretor.
Paragrafo Unico: Participardo das atividades de Controle Interno servidores da Autarquia nomeados
pelo Diretor.
Artigo 32. Compete ao Controle Interno:
. avaliar o cumprimento das metas previstas nos planos plurianuais e a execucdo dos
programas de investimentos e do orcamento;
Il. comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficicia e eficiéncia da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial do SAAE e da aplicacdo de recursos;
Il alertar formalmente o Diretor Geral para que instrua a tomada de contas especial,
sempre que tiver conhecimento de qualquer ocorréncia, com vistas a apuragcédo de
fatos e quantificagdo do dano, sob pena de responsabilidade solidaria;
V. exercer o controle das operacgfes de créditos, dos avais e garantias, bem como dos
direitos e dos deveres do SAAE;
V. assessorar o Diretor Geral no atendimento das demandas oriundas dos 6rgdos de
Controle Externo;
VI. organizar e executar programacao trimestral de auditoria em todas as unidades
administrativas do SAAE seu controle;
VII. elaborar e submeter ao Diretor Geral estudos, propostas de diretrizes, programas e
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acles que objetivam a racionalizagdo da execucdo da despesa e o aperfeicoamento
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

VIII. zelar pela organizagdo e manutencéo atualizada dos cadastros dos responsaveis por
dinheiro, valores e bens publicos, Contas a receber, divida ativa, controle de estoque,
almoxarifado e patriménio;

IX. executar outras atividades correlatas.
Artigo 33. A Comissao de Licitacdo integra a estrutura organizacional do SAAE, sendo
subordinada diretamente ao Diretor Geral, a quem cabera designar seus membros e o Presidente.
Artigo 34. Compete a Comisséo de Licitacéo:
I.  formar e acompanhar o processo administrativo licitatério em todas as
modalidades previstas, observando todos os requisitos legais necessarios;
Il. habilitar ou inabilitar os licitantes;

Il cadastrar licitantes de acordo com a natureza dos bens ou servicos;

V. receber, analisar e julgar, classificar ou desclassificar as propostas,
escolhendo a mais vantajosa de acordo com os critérios e condigBes
previamente estabelecidos no instrumento de licitacéo;

V. reconsiderar ou ndo sua decisdo nos recursos impetrados contra seus atos e
remeté-los, devidamente instruidos, ao Diretor Geral;

VI. propor e justificar, ao Diretor Geral, a necessidade da aquisicdo ou da
contratacdo ser processada com dispensa da licitacdo, nas hipoteses
caracterizadas no ato da andlise dos processos;

VILI. executar outras atividades correlatas.

Das substituicdes

Art. 35 - O Diretor Geral sera substituido em suas faltas, impedimentos eventuais ou afastamentos
legais, por servidor pertencente ao quadro permanente da autarquia ou pessoa fisica designada por meio
de ato expresso do Executivo Municipal.

Paragrafo Primeiro - Os demais servidores ocupantes de posi¢do de chefia dos niveis de direcédo
auxiliar, execucdo técnica, apoio e suporte técnico e administrativo, em suas faltas, impedimentos
eventuais ou afastamentos legais, serdo substituidos por outros servidores do SAAE, previamente
designados pelo Diretor Geral.

Paragrafo Segundo — Os servidores que ocuparem posicado de chefia, em qualquer nivel, nos
impedimentos e afastamentos legais do titular fardo juz ao recebimento da gratificacdo correspondente ao
cargo que ocupar equivalente ao periodo de substituicéo.

Art. 36 - Aos servidores do SAAE, inclusive os contratados por tempo determinado, de acordo com a
legislacdo vigente, cabem o desempenho das seguintes atribuicdes:

I zelar pelo cumprimento do presente Regimento, do Regulamento da SAAE, da
legislacdo especifica e correlata a SAAE, pelos convénios e/ou contratos em vigor;
Il. cumprir os seus deveres e as ordens de seus superiores hierarquicos;
Il zelar pela conservacéao e perfeita utilizacdo dos bens da SAAE;
V. sugerir ao Chefe imediato medidas que julguem necessérias a consecucdo dos
objetivos do SAAE e aperfeicoamento dos respectivos servicos.

Disposicdes finais
Art. 37 - Os 6érgaos do SAAE, funcionardo em regime de mutua colaboracdo, respeitadas as

competéncias de cada um.
Art. 38 - A subordinacéo hierarquica dos 6rgaos do SAAE define-se na posicao de cada um deles na
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forma do organograma e pelo enunciado de suas respectivas competéncias.

Art. 39 - Qualquer alteracdo neste Regimento sé podera ser feita por decisdo da Diretoria Geral, em
estrita obediéncia aos dispositivos legais e normativos.

Artigo 40. As competéncias previstas neste Regimento Interno, para cada 6rgdo do SAAE,
consideram-se atribuicdes e responsabilidades de seus respectivos titulares.

Art. 41 - Os casos omissos deste Regimento serdo decididos pelo Diretor Geral, observada a
legislacdo especifica.

Art. 42 - Este regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes
em contrario

Carinhanha, estado da Bahia, 19 de setembro de 2017

Geraldo Pereira Costa
Prefeito do Municipio de Carinhanha
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DECRETO N° 152/2017, DE 19 DE SETEMBRO DE 2017

Nomeia o Assessor Juridico da Autarquia
denominada de Servico Autdnomo de Agua e Esgoto
- SAAE e da outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARINHANHA - ESTADO DA BAHIA, o Senhor, GERALDO PEREIRA
COSTA, no uso das atribuicbes legais conferidas pelo Art. 74, Inciso |, da Lei Organica do Municipio e
demais disposi¢des legais vigentes.

DECRETA:

1° - Fica nomeado o Senhor THIAGO MONTALVAO FERNANDES para o cargo de Assessor Juridico da
Autarquia Municipal-Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE, Cédigo: CC-3, Cargo em Comissao.

2° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢ées em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE CARINHANHA, em 19 de Setembro de 2017.

Registre-se;
Publique-se;
Cumpra-se.

GERALDO PEREIRA COSTA
PREFEITO
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DECRETO N° 153/2017, DE 19 DE SETEMBRO DE 2017

Nomeia o Assessor Técnico da Autarquia
denominada de Servico Auténomo de Agua e Esgoto
- SAAE e da outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CARINHANHA — ESTADO DA BAHIA, o Senhor, GERALDO PEREIRA
COSTA, no uso das atribuicBes legais conferidas pelo Art. 74, Inciso |, da Lei Orgénica do Municipio e
demais disposi¢des legais vigentes.

DECRETA:

1° - Fica nomeado o Senhor RONDINERI DA SILVA SANTANA para o cargo de Assessor Técnico da
Autarquia Municipal-Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE, Cédigo: CC-2, Cargo em Comissao.

2° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢ées em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE CARINHANHA, em 19 de Setembro de 2017.

Registre—se;
Publique-se;
Cumpra-se.

GERALDO PEREIRA COSTA
PREFEITO
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LICITACOES

RESULTADO PREGAO PRESENCIAL 012/2017 DO SAAE DE CARINHANHA

Foi vencedora do Pregdo Presencial 012/2017, julgado em 05/10/2017, a empresa: DULCILE-NE
MARCELINO SOARES BADARO -EPP , inscrita no CNPJ: 10.673.170/0001-90. Aquisicdo de material para
construcdo para demandas do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Carinhanha, valor global de R$
13.290,50, vigéncia 19/10/2017 a 31/12/2017.

Carinhanha(Ba), 20 de Setembro de 2017

Jodo Evangelista Dias
Pregoeiro
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